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Activity Report  
Laporan Aktiviti Julai 2016  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 
ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
 Latihan Intel E-Basic ( Entrepreneurship Basic )  

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

Tarikh: 15 / 07 / 2016 – 16 / 07 / 2016 
Masa: 10.00 pg – 6.00 ptg 

 

Location 
Lokasi 

Pusat Internet 1malaysia Kampung Paya Mengkuang  

Purpose 
Tujuan 
 

Untuk  memulakan perniagaan perlu memahami apa yang 
terlibat untuk menjadi seorang usahawan dan tahu ciri-ciri 
tersebut. Sesi ini akan mengkaji konsep keusahawanan dan 
pekerjaan. Ia akan membincangkan kemahiran dan kualiti 
peribadi yang diperlukan untuk menjadi seorang usahawan dan 
perbezaan di antara seorang usahawan serta seorang pekerja 
dan lain-lain lagi. 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

Komuniti setempat ( Pelajar dan Belia )  

Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

Kelas ini telah berlangsung selama dua hari berturut-turut. 
Peserta telah diberikan penerangan dan didedahkan tentang 
asas keusahawanan serta langkah-langkah untuk menjadi 
seorang usahawan yang berjaya 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 

Latihan ini membantu peserta untuk membangunkan kefahaman 
asas tentang komputer. Dalam program ini, para peserta akan 
berpeluang untuk belajar menggunakan komputer untuk 
melakukan tugas-tugas harian yang praktikal seperti:- 

1)Menghasilkan dokumen 
2) Mencari maklumat menggunakan Internet 
3)Menghantar dan menerima e-mel kepada rakan, keluarga dan 
rakan niaga. 
4)Membuat belanjawan dan menggunakan komputer untuk 
melakukan pengiraan 
5)Mencipta persembahan 
6)Menggunakan Internet , email dan sebagainya 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Tiada VIP  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  

Tiada VIP  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

Peserta telah didedahkan dengan pelbagai modul-modul untuk 
menjadi seorang usahawan yang Berjaya dan langkah untuk 
menguruskan kewangan dan lain-lain. Antara modul-modul yang 
terdapat didalam kelas ini adalah : 
 
1. Mendifinisikan keusahawanan 
2. Menjana idea perniagaan 
3. Mengenalpasti peluang perniagaan 
4. Mendifinisikan pelan perniagaan 
5. Pertimbangan ketika memulakan 
6. Menetapkan harga 
7. Kemahiran berkomunikasi dan berunding 
8. Mentakrifkan operasi perniagaan 
 Memahami operasi perniagaan 
 Merancang pengeluaran 
 Merancang dan mengagih sumber 

9. Pemasaran  
 Asas pemasaran 
 Percampuran pemasaran 
 Pelan pemasaran 

10. Menguruskan aliran tunai 
 Kepentingan aliran tunai 
 Merancang aliran tunai anda 
 Mengurus aliran tunai anda 

11. Menyimpan rekod 
 Kepentingan menyimpan rekod 
 Mengenalpasti jenis rekod yang diperlukan 

12. Membuat jualan 
13. Menangani isu-isu 
14. Rumusan dan penilaian 
 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

Tiada  

Other participants 
Peserta Lain 
 

Tiada  
 
 
 
 

Photo caption 
Keterangan gambar 
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NOTA 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
Gambar 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Gambar 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Gambar 3 
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Gambar 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Gambar 5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Gambar 6 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

Gambar 1 
Gambaran menunjukkan suasana peserta sedang meniliti dan 
mendengar mengenai latihan intel yang sedang diadakan 
 
 
Gambar 2 
Gambaran menunjukkan peserta sedang meniliti buku panduan 
peserta 
 
Gambar 3 
Gambaran menunjukkan peserta sedang meniliti dan 
mempelajari kaedah asas bagi kajian pasaran antaranya adalah 
seperti soal selidik, interview dan observation.  
 
Gambar 4 
Gambaran menunjukkan peserta sedang menjawab soalan yang 
berkaitan dengan pengalaman jualan sebagai pelanggan 
  
Gambar 5 
Gambaran menunjukkan peserta sedang memberikan perhatian 
kepada setiap modul dan penerangan yang disampaikan 
 
Gambar 6 
Gambaran menunjukkan petugas sedang membuat rumusan dan 
penilaian dari setiap latihan yang telah diberikan dan 
disampaikan 
 

 

Translation 
Terjemahan 
 

Tiada  

Supporting 
documents 
Dokumen Sokongan 
 

Tiada  

 
 


